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Iscilorin Ezamiyya Qaydalari

| Umumi miiddoalar

1. Dovlst orgamnin, miossiso, idara vo togkilatin (bundan sonra toskilatin)
rahbarinin soroncamu (amri) ila is¢inin daimi is yerindon miiayyan olunmus miiddots basga
yera xidmoti tapsirigr yerino yetirmok {igiin getmosi xidmoti ezamiyyat sayilir.

Daimi isi yolda kegon vo gedis — golis xarakteri dasiyan, novbs (vaxta) metodu il
Isloyan va ¢6l soraitinds ¢alisan (giindslik is vaxti basa ¢atdigdan sonra 6z daimi yasayis
yerina gqayitmag imkan olmayan) iscilarin xidmoti gedisi ezamiyyat sayilmur.

2. Toskilatlarin iscilorinin ezamiyyato gondarilmoasi homin toskilatlarin rohbarlori
torafindon miiayyan edilir vo miivafig amrla rosmilasdirilir.

Davat edan toraf ezamiyys Xarclarinin 6danilmosini 6z tizarine gotiirdiiyi hallarda,
ezamiyya xarclarinin 6donilmasi ilo bagli miiddealar omrdo 6z oksini tapmalidir.

Respublikadaxili ezamiyyslor zamanm mivafiq amrlo yanasi is¢iya bu Qaydalarin
slavasine uygun olaraq «Ezamiyya vasigasi» verilir.

3. Iscilorin tabecilik gaydasinda yuxar: toskilata xidmoti ezamiyyatlori garsiligh
razilasma vo yaxud yuxar: toskilatin dovati asasinda hoyata kegirilir.

4. Iscilorin ezamiyyot miiddoti toskilatlarin rohboarlori torafindon miioyyan edilir,
lakin yolda oldugu miiddot hesaba alinmamagla bu miiddst 40 giindon yuxar: ola bilmoz
(Azorbaycan Respublikasimin  xarici  6lkslorde vo beynolxalq toskilatlarda calisan
diplomatik xidmot omokdaslari, diplomatik xidmot organlarinin inzibati-texniki xidmeotini
hoyata kegiron soxslor va digar toskilatlarin niimayandslari istisna olmagla).



Toftis vo yoxlamalarla olagodar olarag ezamiyyst miiddsti miistosna hallarda
toskilatin rohbarinin sorancam (amri) ilo toftis vo yoxlama qurtarana godor artirila bilor.

Qurasdirma, sazlama vo tikinti islorinin yerino yetirilmosi {igiin gondoarilon
fohlalarin, rohbar vo miitoxassislorin ezamiyyst miiddoti mivafiq islorin gorilmoesi
miiddatindon asil1 olaraq miayyan edilir.

5. Ezam olunan is¢iya ezamiyyato getmozdon avval ezamiyyoatin miiddotine uygun
olarag pul avans: verilir.

Pul avansi ezamiyya xarclorinin 1 giinliilk normasina uygun ezamiyyat giinlori tigiin
talob olunan xarclardan va nogliyyat xarclarindon ibaratdir.

Ezamiyys Xxorclorinin 1 giinlik normasina - giindolik, mehmanxana, rabito,
sohordaxili nogliyyat (taksidan istifads istisna olmagla) vo digar xidmotlorlo bagli xarclor
daxildir.

Nogliyyat xorclorino - ezam olunma yerino getmok vo gayitmag, olkodaxili
nogliyyat xorclori (taksidon istifado istisna olmagla yasayis montogesindon konarda
yerlason vagzala, limana (barays), toyyars meydanina va 6lka arazisinds digar montagalors
getmok) daxildir va bu xarclar taqdim edilon sonadlar asasinda 6danilir.

Qeyd olunan xarclora nogliyyatda sornisinlorin icbari sigorta iizro todiyyalori,
biletlorin gabagcadan satis1  tzro  xidmotin  6donilmesi, qatarlarda yatacaq
lovazimatlarindan istifads ti¢tin xarclor do daxildir.

Nogliyyat xorclori ilo bagli tosdigedici sonodlor itirildiyi toqdirds bileti satrms
togkilat torafindon biletin hagigoton homin soxso satilmasim tesdiq edon rasmi sonad
(arayis) 6donis li¢lin asas gotiiriilo bilar.

6. Isci ezamiyyotdon gayitdigdan sonra ezamiyyat ilo slagedar xarclodiyi vesaitlorin
moblagi hagginda avans hesabatini 3 giin arzinds toqdim etmolidir.

Respublika orazisi daxilinds ezamiyyslor zamam miioyyan olunmus gaydada
rasmiyyato salinmis ezamiyyat vasigesi, xarici 6lkalara ezamiyyslor zaman iso pasport va
ya onu avaz edan sonodds 6lkadon ¢ixmagq, 6lkays gayitmaqg barads solahiyyatli organlar
torafindon edilon miivafiq geydin surati vo nagliyyat xarclori barads tosdigedici sonadlor
avans hesabatina slavs edilir.

7. Respublika orazisi daxilindo ezamiyyalor zamam ezamiyyst yerinds olmanmn
faktiki miiddati, ezamiyyat yerino golmo Vo ezamiyyst yerindon getmo hagginda
ezamiyyat vasigesinds edilon geydlor iizra mioyyan edilir. ©gor isci miixtalif yasayis
montagoalarine ezam olunmussa, golmo giini va getmo giini haggqinda har montagoda
ayrica qeyd edilir.

Xarici olkalora xidmeti ezamiyyatlor zamam ezamiyysto getmok barasinds verilmis
rasmi amr va 6lkadan ¢ixib, 6lkaya gayitmag barads pasport va ya onu avaz edon sonadds
solahiyyatli organlar torafindon edilon miivafig geyd ezamiyyst miiddoti iiciin osas
goturdlir.

Dovlatloraras: razilasmaya asason 6lkadon ¢ixdiqda va 6lkays gayitdiqda pasport va
ya onu avaz edon sonedds solahiyyatli organ torofindon mivafig geyd aparilmayan
hallarda bu Qaydalarin slavesino uygun olaraq «Ezamiyys vesigesi» verila bilar. (Ingilis
dilindo tortib edilmis variant)

Toskilatlarda ezamiyyato gondarilon va ezamiyyatdon gayidan iscilorin geydiyyati
miivafiq kitabda aparilmalidir. Homin kitabda ezam edilon va ezamiyystdon gayidan
iscinin vozifasi, adi, soyadi, ezamiyys vasigasinin vo ya soxsiyyati tosdiq edon sonadin
nomrasi, ezam edilon togkilatin adi geyd olunmalidr.



8. Nogliyyat vasitalorinin yola diisdiiyii giin ezamiyysto gedon giin, nogliyyat
vasitasinin daimi is yeri yerloson yasayis montagesine goldiyi giin i ezamiyyatdon
gayidan giin sayilir. Nogliyyat vasitosi saat 24-o kimi (saat 24-do daxil olmagla) yola
diisorso ezamiyyatoa gedon giin cari giin, 00-saatdan sonra iso sonraki giinlar sayilir. ©gar
nogliyyat vasitasinin yola diisdiiyii yer yasayis montagesindan konarda yerlasarss, hamin
yera getmok iigiin lazim olan vaxt nozars alinir. Isginin daimi is yerino gayitmas: giinii
eyni gayda ila toyin edilir.

9. Ezamiyyatds oldugu vaxt, o ciimladon yolda oldugu vaxt ii¢iin ezam olunan
Iscinin asas is yeri (vozifasi) va orta aylig omok haqo saxlanilir.

Ezamiyystds oldugu vaxtda iscinin istifade etmodiyi istirahot giinlorinin avazino
ezamiyyatdon gayitdigdan sonra istirahot giinlori verilmir.

Toskilat rohborinin tapsirigr ilo isci istirahot giinii ezam olunarsa, isciya homin
giiniin avazindo slava istirahet giini verilir.

Ezam olunan isgiloro ezam olunduglari toskilatlarin is vaxtimn rejimi vo istirahot
vaxti tatbiqg edilir.

OVvazgilik tlizra isloyan is¢i ezam olunan zaman onun orta ayliq amok haggr onu
ezam edon toskilatda saxlanlir. ©gor is¢i asas vo avozgiliklo islodiyi is yeri iizro eyni
vaxtda ezam olunarsa, bu halda onun orta ayliq amok haqgaqi hor iki is yerinds tutdugu
vazifa tizro saxlanilir, ezamiyyat xorclori iso miivafiq raziliga asason ezamiyyato gondaran
toskilatlar arasinda bolusdurilir.

10. Ezam olunmus is¢i ezamiyys miiddatindo amok gabiliyyatini miivaqqgeti itirdiyi
halda, ona sohhotino goro hovalo olunmus xidmoti tapsirigir yerino yetirmok vo yaxud
daimi yasayis yerino gayitmaq imkani olmadigi dovr igiin (altt aydan artiq olmamaq
sortilo) ezamiyya xarclarinin 1 giinliik normasina uygun xarclor 6danilir.

Ezam olunmus is¢inin amok gabiliyyatini miivaqgati itirmasi, homginin do sohhotine
gora daimi yasayis yerino gayitmag imkani olmamasi, Sohiyys Xidmotlori torafindan
miiayyan olunmus gaydada tosdiq edilmolidir.

Omok gabiliyyatini mivoqgoeti itirdiyi dovr tgiin ezam olunan isciya tmumi
asaslarla amok gabiliyyatini mivaqgoeti itirmesi iizro miiavinat verilir. Omok gabiliyyatini
miivaqgeti itirdiyi giinlar ezamiyyatin miiddotine daxil edilmir.

11. Bu Qaydalarda nazards tutulan normalar daxilinds ezamiyya xarclari biidcodan
maliyyalosdirilon toskilatlarda xorclor smetasinda bu moqgsed {igiin nozords tutulmus
vasaitlor hesabina ddonilir.

Digor toskilatlarda tasdig olunmus normalar daxilinds ezamiyyat xarclari mohsulun
(isin va xidmotlarin) maya dayoarins daxil edilir va homin togkilatlar ezamiyya xarclarinin
normalarini 6z soroncamlarinda galan monfast hesabina artira bilarlor.

Il Respublika arazisi daxilinda ezamiyyalar

1. Iscilorin tabegilik gaydasinda yuxar: toskilatlara ezamiyyst miiddati yolda oldugu
vaxt nozors alinmadan 5 giindan artig olmamalidhr.

Ezamiyyst middstinin miistosna hallarda, is¢ini ezam edon orgamn rahbarinin
Sarancamu (amiri) ila alava 5 giin artirilmasinaicazs verilir.

2. Azorbaycan Respublikasinin orazisindo ezamiyya Xorclarinin 1 giinliik normasi
Azorbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin miivafiq gerarina asason miisyyan edilir.



Mivafig sonodlorlo tosdiq edilmis yolda mocburi dayanma vaxti {igiin xarclor
miioyyan edilmis normalara asason 6donilir.

3. Oziiniin daimi yasayis yerino hor giin gayitmag imkan olan ezam olunan is¢iy
belo bir yera ezam olundugu zaman yalniz miivafiq tesdigedici sonadlor asasinda yol xarci
odonilir.

Iscinin hor giin ezam olunma yerindon 6ziiniin daimi yasayis yerino gayida bilmasi
mosalasi hor bir konkret halda moesafonin uzagligi, nogliyyat slagesinin soraiti, yerino
yetirilon tapsirigin xarakteri, homginin do isciya istirahot ii¢lin sorait yaradilmasinin
vacibliyi nozora alinmagla ezam olunan iscinin islodiyi toskilatin rohbari tarafindan holl
edilir.

4. Qurasdirma, sazlama va tikinti islarinin yerino yetirilmoas tgiin ezam olunan
iscilor yasayis yeri ilo tomin olunmadig1 halda ezamiyyas xarclori imumi gaydada, yasayis
yeri ilo tamin olundugda iss nogliyyat xarclori tasdiq edici sonodlar asasinda, giindolik
yemok Xarci iso ezamiyys miiddstinds hor taqvim giini ticiin Azorbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabineti torafindon miioyyan edilmis daimi is vaxt: yolda kegan va gedis-galis
xarakteri dasiyan, novbs (vaxta) metodu ils isloyan va ¢ol soraitinds ¢alisan (giindolik is
vaxt1 basa ¢atdiqdan sonra 6z daimi yasayis yerino gayitmaq imkan olmayan) miiossiso,
idara va toskilatlarin isgilorine ezamiyya Xarclari avazine hor giin ti¢iin 6donilon vasaitin
hocmino uygun olaraq miioyyan edilir.

Qurasdirma, sazlama vo tikinti islorinds ezamiyyat xorclori asagidaki hallarda
verilmir:

- qurasdirma, sazlama va tikinti islorinin aparildigi yerlordo iso gobul olunan
iscilora;

- mozuniyyatds oldugu vaxt, homginin tiziirsiiz sobabdon iso gixmadig: giinlor tigiin;

- qurasdirma, sazlama va tikinti islori aparilan yerdon konarda, dovlat yaxud ictimai
vazifalari icraetdiyi vaxt tigiin;

5. Biidcadon maliyyalasdirilon dovlst organlarinda isin xiisusiyyatlori ilo slagedar
olarag respublika orazisi daxilinds xidmoti minik avtomobillori ilo xidmoti ezamiyyato
gedilmosi zoruri olan hallarda nogliyyat vasitolori {igiin miiayyan edilmis ayliq yiiriis
hoddindon artig yol got edildiyi toqdirds sorf edilon yanacagin doyari tosdigedici sonodlor
asasinda ezamiyya Xarclori tigiin nozards tutulmus vesaitlor hesabina nogliyyat xarci kimi
odonilir.

6. Respublika orazisinds daimi is vaxti yolda kegon vo gedis-golis xarakteri
dasiyan, novbo (vaxta) metodu ils islayan va ¢6l soraitinds calisan (giindslik is vaxt1 basa
catdiqdan sonra 6z daimi yasayis yerino gayitmag imkan olmayan) toskilatlarin isgilarine
ezamiyya Xxorclari (yemok xarclari) avozino hor giin ti¢iin Azarbaycan Respublikasinin
Nazirlor Kabineti torafindon miioyyon edilon moblogds vasait 6donilir.

Il Xarici olkalara ezamiyyalar

1. Xarici olkalordo ezamiyyotdo oldugu miiddotdo isciya ezamiyyot xorclori
Azarbaycan Respublikasinin Nazirlor Kabineti tarafindon miioyyan edilon xarici 6lkalara
ezamiyya xarclarinin 1 giinliik normasina uygun olaraq odonilir.

Toskilatlar xarici ezamiyya xoarclarini, bu mogsad ti¢iin nozards tutulmus vosaitlori
maoveud ganunvericiliys uygun olaraq miivafiq xarici valyutaya ¢cevirmoklo ddayirlor.



2. Isci ezamiyyoto getdiyi vo homin giin Azarbaycan Respublikasina gayitdigi halda
ona nozards tutulmus ezamiyya xarclorinin 1 giinliik normasinin 40 faizi hacminds vosait
odonilir.

3. Isci xarici 6lko orazisi ilo getdiyi zaman ondan asil1 ol mayan sobablore gore tam 1
giin va artiqg miiddats yolda langiyirss, homin miiddst ii¢iin ona ezamiyya Xxarclorinin 1
giinliik normasi arazisinds langidiyi 6lks {i¢iin miiayyan edilmis normalar iizra 6donilir.

Uziirsiiz sobobdan yolda yubandig: vaxt iiciin isciya heg bir xarc 6donilmir.

4. Biitiin ezamiyya xarclarini dovat edan torof 6z tizorine gotiirdiyi hallarda isciys
ezamiyya Xarci 6danilmir.

Davat edon torof ezam olunan is¢ini yalniz yasayis yeri ilo tomin etdiyi hallarda
Isciya hor giin tigiin ezamiyya xoarclarinin 1 giinliik normasimn 40 faizi hocmindo, iscini
yalmz yemok xorci ilo tomin etdiyi hallarda iso hor giin ii¢iin ezamiyys Xarclarinin 1
giinliik normasinin 60 faizi hacminds vasait 6donilir.

Davat edon torof isciya yasayis yeri vo yemok xarcini nagd pulla 6dodiyi halda,
Isciya nagd gaydada ddonilon vasait ezamiyys xarclarinin 1 giinliik normasindan az olarsa,
homin forq isciya 6danilir.

Davat edan torof iscini yemoklo tomin edorok yasayis yeri iigiin nagd pul verdiyi
halda, isciya nagd gaydada ddonilon vasait ezamiyys xarcloarinin 1 giinliik normasinin 60
faizindon az olarsa, hamin farq isgiya 6danilir.

Davat edon torof iscini yasayis yeri ilo tomin edorok yemok tigiin nagd pul verdiyi
halda, is¢iys nagd gaydada 6donilon vasait ezamiyya xarclarinin 1 giinliik normasimin 40
faizindon az olarsa homin farq is¢iya odonilir.

Davat edan tarafin xarclori tam va ya gismen 6z tizorino gotiirmesi hor bir halda
miivafiq sonodlar asasinda miiayyan edilir.

5. Azorbaycan Respublikasinin diplomatik niimayandsliklorino ezam olunan
diplomatik xidmot omokdaslarina vo diplomatik xidmet organlarinin inzibati-texniki
xidmetini hoyata kegiran saxslora miiayyan olunmus miiddstdo yasayis yeri ilo tomin
edilonodok mehmanxana xarclori homin 6lka iigiin Azorbaycan Respublikasi Nazirlor
Kabinetinin miivafig gorari ilo miayyan olunmus ezamiyya Xxorclorinin 1 giinliik
normasinin 60 faizi hacminds 6donilir.

6. Rohbar iscilorin ezamiyyatlori ilo olagedar ezamiyys xorclorinin 1 giinlik
normasina alavalor va homin olavalorin totbiq olundugu rohboar isgilorin kateqoriyasi
miivafiq ganunvericilik aktlari ilo miiayyan edilir.

| V lIscilorin ezamiyya gaydalarinin giivvays minmasi

1. Iscilorin ezamiyys qgaydalar: 2008-ci il martin 1-don giivvays minir.






